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POŠTNA KNJIGA
Zagotovite si natanène podatke o stroških poštnin in lokaciji prejetih 

poštnih pošiljk v podjetju

Katerim uporabnikom je namenjena?

Poštna Knjiga je namenjena administrativni 
službi za vodenje poštne evidence in spremljanje 
prejete ter izdane pošte.

Kaj omogoèa in zakaj Poštno knjigo 
potrebujete v vašem podjetju?

Poštna Knjiga omogoèa natanèno vodenje in 
pregled evidence izdane in prejete pošte. Podatki 
vkljuèujejo datum sprejema ali oddaje poštne 
pošiljke, spremljanje po vrstah in poslovnih part-
nerjih, ovrednotenje poštnin ter priporoèenih 
pošiljk. Vso pošto lahko spremljate po zaposle-
nih. Tako ste v vsakem trenutku seznanjeni, kje v 
podjetju se le-ta nahaja.

Katere odlike izkušeni uporabniki še 
posebej cenijo?

enoten in enostaven uporabniški vmesnik,
natanènost podatkov o stroških poštnin,
avtomatiziran masovni prenos podatkov o 
izdani pošti iz modula Kontakti,
preglednost evidence,
preprosto ažuriranje podatkov,
skupna baza podatkov zaposlenih v podjetju 
in poslovnih partnerjev,
uporaba podatkov je zelo odprta in razno-
vrstna, saj je na vseh pregledih zagotovljen 
prenos v Microsoft Word, izpis na tiskalnik, 
predogled tiskanja in prikaz v grafièni obliki.
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Kakšno funkcionalnost vam prinaša 
Poštna knjiga:

ŠIFRANTI :
Države
Pošte
Poslovni partner
Predmet oz. zadeva
Vrsta poštnine
Zaposleni

PROMET :
PREJETA POŠTA:

Vnašanje prejete pošte
Pregled prejete pošte

IZDANA POŠTA:
Vnašanje izdane pošte
Pregled izdane pošte
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